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คู่มือการปฏบิัติงาน 
ตำแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผนงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
องค์การบริหารส่วนตำบลหนองหญ้าปล้อง  
อำเภอบ้านด่านลานหอย จังหวัดสุโขทัย 
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คำนำ 
 

นักวิเคราะห์นโยบายและแผนมีภารกิจหน้าที่หลักในการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นการเพ่ิมเติม 
การเปลี่ยนแปลงการแก้ไขและการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่นรวมทั้งจัดทำแผนการดำเนินงาน 
ให้สอดคล้องและเป็นไปตามระเบียบฯอันนาไปสู่การตอบสนองความต้องการประชาชนในพื้นที่ดังนั้นจึงได้จัดทำคู่มือ
การปฏิบัติงานนี้ขึ้นโดยรวมองค์ความรู้จากระเบียบที่เก่ียวข้องมานาเสนอให้ครอบคลุมกระบวนงานขั้นตอนในการ
ดำเนินงานตลอดถึงช่องทำในการให้บริการหรือติดต่อเพ่ือเป็นเครื่องมือในการปฏิบัติงานได้อย่างสะดวกและถูกต้องหวัง
เป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นประโยชน์ต่อผู้ศึกษาและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 

(นางสาวนพรัตน์  อินทร์กล่ำ) 
นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ 
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การแก้ไขแผนพัฒนาท้องถิ่น        ๙ - ๑๐ 
การติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น      ๑๑ – ๑๓ 
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คู่มือการปฏิบัติงานแผนงานและงานงบประมาณ 
หน้าที่ 

งานวิเคราะห์นโยบายและแผน มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นการจัดทำ
ประมาณการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาเพ่ือใช้สำหรับเป็นกรอบและแนวทำปฏิบัติราชการของส่วนราชการ
ภายในองค์การบริหารส่วนตำบลและเป็นเครื่องมือสำหรับให้คณะผู้บริหารใช้ควบคุมการปฏิบัติงานของรวมถึงเป็นตัว
สะท้อนให้เห็นผลการพัฒนางานขององค์การบริหารส่วนตำบล ว่าในปีที่ผ่านมาสำมารถปฏิบัติงานได้สำเร็จลุล่วงตาม
วิสัยทัศน์ที่ได้วางหรือไม่ 

 
กฎหมายกฎระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548 แก้ไข
เพ่ิมเติม (ฉบับที ่๒) พ.ศ.๒๕๕๙ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๖๑ 

2. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการประสานแผนพัฒนาท้องถิ่น 
3. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2541 และ

แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที ่2) พ.ศ.2543 และ (ฉบับที ่3) พ.ศ.2543  
4. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงินการเบิกจ่ายเงินการฝากเงิน (เกี่ยวกับการใช้จ่ายเงินสะสม/

เงินทุนสารอง)  
๕. หนังสือสั่งการ 
 

วัตถุประสงค์ 
1. เพ่ือส่งเสริมความรู้ความเข้าใจในกระบวนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นการจัดทำเทศบัญญัติงบประมาณ

การติดตามและประเมินผลแผนพัฒนา 
2. เพ่ือให้มีคู่มือปฏิบัติงานที่ชัดเจนซึ่งแสดงถึงรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานของแต่ละกิจกรรม/

กระบวนงานต่างๆ 
3. เพ่ือสร้างมาตรฐานในการปฏิบัติงานให้มีประสิทธิผล 
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ขอบเขตและกระบวนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น 
 

ภารกิจหลัก: การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น 

เอกสาร: รูปแบบการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น 

วัตถุประสงค์ 

เพ่ือให้มั่นใจว่าองค์การบริหารส่วนตำบลหนองหญ้าปล้อง มีวิธีการดาเนินงานเกี่ยวกับจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น
ถูกต้องตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ.2548 แก้ไข
เพ่ิมเติม (ฉบับที่๒) พ.ศ.๒๕๕๙ (ฉบับที่๓) พ.ศ.๒๕๖๑ 

ขอบเขตและขั้นตอนการทำงาน 

ระเบียบวิธีการเก่ียวกับการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นถูกต้องตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำ
แผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที ่๒) พ.ศ.๒๕๕๙ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๖๑ 

เอกสารอ้างอิงและแบบฟอร์มที่เกี่ยวข้อง 

1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548 แก้ไข
เพ่ิมเติม (ฉบับที ่๒) พ.ศ.๒๕๕๙ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๖๑ 

2. มาตรฐานครุภัณฑ์ประจาปีงบประมาณ 
3. โครงการในปีงบประมาณที่จะขอรับการอนุมัติ 
4. รูปแบบการจัดทำข้อบัญญัติงบประมาณ 
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การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น 
 

การจัดทำ/เพิ่มเติม/เปลี่ยนแปลงและแก้ไขแผนพัฒนาท้องถิ่นของ อบต.หนองหญ้าปล้อง 
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วน 

ท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘ แก้ไขเพิม่เติมฉบับท่ี ๒ พ.ศ.๒๕๕๙ และแก้ไขเพิ่มเติมฉบับท่ี ๓ พ.ศ. ๒๕๖๑ 
.............................................................................. 

การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น 
กระบวนการ/ขั้นตอน 

๑. เสนอ/ผู้บริหารท้องถิ่นอนุมัติโครงการ 
๒. ออกคำสั่งแต่งตั้งคณะทำงานรับผิดชอบการทำประชาคมท้องถิ่น 
๓. แจ้งผู้นาหมู่บ้านประชาสัมพันธ์การทำประชาคมท้องถิ่น 
๔. จัดเวทีประชุมประชาคมท้องถิ่น(หมู่บ้าน/ตำบล 
๕. สรุปโครงการและประกาศให้ประชาชนทราบ 
๖. บันทึกข้อความแจ้งกองช่าง ประมาณการราคา (โครงการที่ได้จากเวทีประชุมประชาคมท้องถิ่น) (โครงสร้าง

พ้ืนฐาน) 
๗. ประชุมคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น 
๘. ประชุมคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น (ยกร่างแผน/โครงการ) (เห็นชอบแผน/โครงการ) 
๙. สภาท้องถิ่นพิจารณาให้ความเห็นชอบร่างแผนฯ 
๑๐. ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาอนุมัติ/ประกาศใช้แผนฯ 
๑๑. รายงานอำเภอทราบ 
๑๒. บันทึกในระบบสารสนเทศ (e-plan) (ส่งเล่มแผนจำนวน๓เล่ม) 

 
ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘ แก้ไข 
เพ่ิมเติมฉบับที่ ๒ พ.ศ.๒๕๕๙ และแก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ ๓ พ.ศ.๒๕๖๑ ข้อ ๗ 
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การจัดทำ/เพิ่มเติม/เปลี่ยนแปลงและแก้ไขแผนพัฒนาท้องถิ่นของ อบต.หนองหญ้าปล้อง 
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วน 

ท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ แก้ไขเพิ่มเติมฉบับท่ี ๒ พ.ศ.๒๕๕๙ และแก้ไขเพิ่มเติมฉบับท่ี ๓ พ.ศ.๒๕๖๑ 
.............................................................................. 

การเพิ่มเติมแผนพัฒนาท้องถิ่น 
กระบวนการ/ขั้นตอน 
๑. ๑. ประชุมคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำ 
๑. ประชุมคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น (ยกร่างแผน/โครงการ) 
๒. ประชุมคณะกรรมการแผนพัฒนาท้องถิ่น(เห็นชอบร่างแผน/โครงการ) 
๓. ประชุมประชาคมท้องถิ่น (เฉพาะหมู่บ้านที่ขอเพ่ิมโครงการ/กิจกรรมและหน่วยงาน) เพ่ือแสดงการมีส่วนร่วมของ
ประชาชนในการพัฒนา 
ท้องถิ่น (ร่วมพิจารณาเห็นชอบร่างแผน/รับทราบนโยบายท้องถิ่น) 
๔. สภาท้องถิ่นพิจารณาให้ความเห็นชอบร่างแผนฯ 
๕. ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาอนุมัติ/ประกาศใช้แผนฯ 
๖. รายงานอำเภอทราบ(ส่งเล่มแผน จานวน ๓ เล่ม) 
7 บันทึกลงในระบบสารสนเทศ (ePlan) 
๘. ประชาสัมพันธ์ทำเว็บไซต์ /เฟสบุ๊ค//ที่ทำการกำนัน-ผู้ใหญ่บ้าน 
 
ข้อสังเกต/ข้อระวัง/แนวทำแก้ไข 
การเพ่ิมเติมแผนฯจะต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของประชาชน หรือเป็นการบริการสำธารณะเท่านั้น 
 
ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘ แก้ไข 
เพ่ิมเติมฉบับที่ ๒ พ.ศ.๒๕๕๙ และแก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ ๓ พ.ศ.๒๕๖๑ ข้อ ๙ 
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การจัดทำ/เพิ่มเติม/เปลี่ยนแปลง และแก้ไข แผนพัฒนาท้องถิ่นของ อบต.หนองหญ้าปล้อง 
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วน 

ท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ แก้ไขเพิ่มเติมฉบับท่ี ๒ พ.ศ.๒๕๕๙ และแก้ไขเพิ่มเติมฉบับท่ี ๓ พ.ศ. ๒๕๖๑ 
    ..............................................................................  

การเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่น 
กระบวนการ/ขั้นตอน 
๑. งานนโยบายและแผน ทำบันทึกขออนุมัติจัดทำร่างแผนฯที่เปลี่ยนแปลง 
๒. ผู้บริหารท้องถิ่นอนุมัติให้จัดทำร่างแผนฯที่เปลี่ยนแปลง 
๓. ผู้บริหารท้องถิ่นทำบันทึกเสนอประธานกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 
๔. จัดประชุมคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น พิจารณาร่างแผนฯที่เปลี่ยนแปลง 
๕. สภาท้องถิ่นพิจารณาให้ความเห็นชอบร่างแผนฯที่เปลี่ยนแปลง 
๖. ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาอนุมัติ/ประกาศใช้แผนฯที่เปลี่ยนแปลง 
๗. รายงานอำเภอทราบ (ส่งเล่มแผน จานวน ๓ เล่ม) 
๘. บันทึกในระบบสารสนเทศ (e-plan) 
๙. ประชาสัมพันธ์ทำเว็บไซต์ /เฟสบุ๊ค/ที่ทำการกำนัน-ผู้ใหญ่บ้าน 
 
ข้อสังเกต/ข้อระวัง/แนวทำแก้ไข 
การเปลี่ยนแปลงแผนฯจะต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์ของประชาชนเท่านั้น 
 
ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘ แก้ไข 
เพ่ิมเติมฉบับที่ ๒ พ.ศ.๒๕๕๙ และแก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ ๓ พ.ศ.๒๕๖๑ ข้อ ๑๐ วรรคหนึ่งและวรรคสอง 
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การจัดทำ/เพ่ิมเติม/เปลี่ยนแปลง และแก้ไข แผนพัฒนาท้องถิ่นของ อบต.หนองหญ้าปล้อง 
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วน 

ท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘ แก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ ๒ พ.ศ.๒๕๕๙ และแก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ ๓ พ.ศ.๒๕๖๑ 
..............................................................................  
การเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่น 

กระบวนการ/ขั้นตอน 
๑. งานนโยบายและแผนทำบันทึกขออนุมัติจัดทำร่างแผนเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลง 
๒. เสนอ/ผู้บริหารท้องถิ่นอนุมัติให้จัดทำร่างแผนเพิ่มเติมหรือเปลี่ยนแปลง 
๓. สภาท้องถิ่นพิจารณาให้ความเห็นชอบร่างแผนเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลง 
๔. ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาอนุมัติ/ประกาศใช้แผนฯเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลง 
๕. รายงานอำเภอทราบ (ส่งเล่มแผนจานวน๓เล่ม) 
๖. บันทึกในระบบสารสนเทศ (e-plan) 
๗. ประชาสัมพันธ์ทำเว็บไซต์ /เฟสบุ๊ค/ที่ทำการกำนัน-ผู้ใหญ่บ้าน 
 
ข้อสังเกต/ข้อระวัง/แนวทำแก้ไข 

เป็นโครงการเกี่ยวกับโครงการพระราชดาริ งานพระราชพิธี รัฐพิธี นโยบายรัฐบาลและนโยบาย 
กระทรวงมหาดไทย 
 
ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ แก้ไข 
เพ่ิมเติมฉบับที่ ๒ พ.ศ.๒๕๕๙ และแก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ ๓ พ.ศ.๒๕๖๑ ข้อ ๑๐ วรรคสำม 
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การจัดทำ/เพิ่มเติม/เปลี่ยนแปลงและแก้ไขแผนพัฒนาท้องถิ่นของ อบต.หนองหญ้าปล้อง 
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วน 
ท้องถิ่นพ.ศ.๒๕๔๘ แก้ไขเพิ่มเติมฉบับท่ี๒พ.ศ.๒๕๕๙ และแก้ไขเพิ่มเติมฉบับท่ี ๓ พ.ศ.๒๕๖๑ 

.............................................................................. 
การแก้ไขแผนพัฒนาท้องถิ่น 

กระบวนการ/ขั้นตอน 
๑. งานนโยบายและแผน ทำบันทึกขออนุมัติแก้ไขแผนพัฒนาท้องถิ่น 
๒. ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาอนุมัติ/ประกาศใช้การแก้ไขแผนพัฒนาท้องถิ่น 
๓. แจ้งสภาท้องถิ่นทราบ 
๔. รายงานให้อำเภอทราบ(ส่งเล่มแผนจานวน๓เล่ม) 
5. ปิดประกาศให้ประชาชนทราบ 
 
ข้อสังเกต/ข้อระวัง/แนวทำแก้ไข 

การแก้ไข หมายถึงการแก้ไขคำผิด/แก้ไขราคำกลางในแผนพัฒนาท้องถิ่น โดยไม่ทำให้วัตถุประสงค์และ 
สาระสำคัญเดิมเปลี่ยนแปลงไป 
 
ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘ แก้ไข 
เพ่ิมเติมฉบับที่ ๒ พ.ศ.๒๕๕๙ และแก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ ๓ พ.ศ.๒๕๖๑ ข้อ ๘ และข้อ ๒๑ 
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การจัดทำ/เพิ่มเติม/เปลี่ยนแปลง และแก้ไข แผนพัฒนาท้องถิ่นของ อบต.หนองหญ้าปล้อง 
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วน 

ท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘ แก้ไขเพิม่เติมฉบับท่ี ๒ พ.ศ.๒๕๕๙ และแก้ไขเพิ่มเติมฉบับท่ี ๓ พ.ศ.๒๕๖๑ 
.............................................................................. 
การติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น 

กระบวนการ/ขั้นตอน 
๑. งานนโยบายและแผนนำข้อมูลมาจากระบบสารสนเทศเพ่ือการวางแผนและประเมินผลของ อปท. เมนู รายงาน : 
รายงานตามระเบียบฯแผนของ อปท.และจัดทำรูปเล่มรายงานผลการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น 
๒. คณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาจัดประชุมคณะกรรมการติดตามฯ เพื่อดาเนินการติดตามรายงาน
ผลการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น พร้อมความคิดเห็นและข้อเสนอแนะ 
๓. ประธานกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาทำบันทึกฯรายงานผลการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนา
ท้องถิ่นเสนอประธานกรรมการพัฒนา 
๔. คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นจัดประชุมคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นเพ่ือรับทราบรายงานผลการติดตามและ
ประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น 
๕. ประธานกรรมการพัฒนาท้องถิ่นทำบันทึกรายงานผลการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่นเสนอผู้บริหาร
ท้องถิ่น 
๖. ผู้บริหารท้องถิ่นรับทราบรายงานผลการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่นและประกาศให้ประชาชนทราบ 
พร้อมกับทำบันทึกฯเสนอประธานสภาท้องถิ่น 
๘. สภาท้องถิ่นจัดประชุมสภาท้องถิ่น เพื่อรับทราบรายงานผลการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น 
๗. อบต.รายงานให้อำเภอทราบ (ส่งรูปเล่ม จานวน ๑ เล่ม)ทำหนังสือแจ้งประชาสัมพันธ์ทำสถานีวิทยุ/หน่วยงานต่าง ๆ 
ในพ้ืนที่/กำนัน-ผู้ใหญ่บ้านประชาสัมพันธ์ทำเว็บไซต์/เฟสบุ๊ค/บอร์ดของ อบต. 
 
ข้อสังเกต/ข้อระวัง/แนวทำแก้ไข 

การติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น ให้ดาเนินการอย่างน้อยปีละ ๑ ครั้งภายในเดือนธันวาคม 
ของทุกปี 
 
ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ แก้ไข 
เพ่ิมเติมฉบับที่ ๒ พ.ศ.๒๕๕๙ และแก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ ๓ พ.ศ.๒๕๖๑ ข้อ ๑๒ ข้อ ๑๓ ข้อ ๒๙ และข้อ ๓๐ 
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การจัดทำ/เพิ่มเติม/เปลี่ยนแปลง และแก้ไข แผนพัฒนาท้องถิ่นของ อบต.หนองหญ้าปล้อง 
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วน 

ท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘ แก้ไขเพิม่เติมฉบับท่ี ๒ พ.ศ.๒๕๕๙ และแก้ไขเพิ่มเติมฉบับท่ี ๓ พ.ศ.๒๕๖๑ 
..............................................................................  

การจัดทำแผนการดำเนนิงาน 
กระบวนการ/ขั้นตอน 
๑. คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นจัดประชุมคณะกรรมการสนับสนุนฯเพื่อจัดทำร่างแผนการดา
เนินงาน 
๒. ประธานกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นทำบันทึกฯเสนอร่างแผนการดาเนินงานประธานกรรมการ
พัฒนาท้องถิ่น 
๓. คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นจัดประชุมคณะกรรมการพัฒนาฯ เพื่อพิจารณาเสนอร่างแผนการดาเนินงาน 
๔. ประธานกรรมการพัฒนาท้องถิ่นทำบันทึกฯเสนอร่างแผนการดาเนินงานต่อผู้บริหารท้องถิ่น 
๕. ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณา/อนุมัติแผนการดาเนินงาน และประกาศใช้ 
๖. อบต.รายงานให้อำเภอทราบ (รูปเล่มแผนการดาเนินงาน จานวน ๓ เล่ม)ทำหนังสือแจ้งประชาสัมพันธ์ทำหน่วยงาน
ต่าง ๆ ในพื้นที่/กำนัน-ผู้ใหญ่บ้านประชาสัมพันธ์ทำเว็บไซต์/เฟสบุ๊ค 
 
ข้อสังเกต/ข้อระวัง/แนวทำแก้ไข 

การจัดทำแผนการดาเนินงานให้จัดทำให้แล้วเสร็จภายในสามสิบวัน นับแต่วันที่ประกาศใช้งบประมาณ 
รายจ่ายประจาปี งบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม งบประมาณจากเงินสะสม หรือได้รับแจ้งแผนงานและโครงการจาก 
หน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื่น ๆ ที่ต้องดาเนินการในพื้นที่ของ อบต.ใน 
ปีงบประมาณนั้น 
 
ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ แก้ไข 
เพ่ิมเติมฉบับที่ ๒ พ.ศ.๒๕๕๙ และแก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ ๓ พ.ศ.๒๕๖๑ ข้อ ๑๒ และข้อ ๒๖ 
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การจัดทำ/เพิ่มเติม/เปลี่ยนแปลง และแก้ไข แผนพัฒนาท้องถิ่นของ อบต.หนองหญ้าปล้อง 

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วน 
ท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘ และท่ีแก้ไขเพิ่มเติมฉบับท่ี ๒ พ.ศ.๒๕๕๙ 

..............................................................................  
กระบวนการ/ขั้นตอน 

งานนโยบายและแผน ทำบันทึกขออนุมัติพร้อมแนบร่างแผนการดำเนินงานที่เพ่ิมเติมเสนอผู้บริหารท้องถิ่น 
พิจารณา/อนุมัติร่างแผนการดาเนินงานที่เพ่ิมเติม และประกาศใช้ 

รายงานให้อำเภอทราบ (รูปเล่มแผนการดาเนินงาน จานวน ๓ เล่ม)ทำหนังสือแจ้งประชาสัมพันธ์ทำ หน่วยงาน
ต่าง ๆ ในพื้นที่/กำนัน-ผู้ใหญ่บ้าน  ประชาสัมพันธ์ทำเว็บไซต์/เฟสบุ๊ค 
 
ข้อสังเกต/ข้อระวัง/แนวทำแก้ไข 

การจัดทำแผนการดำเนินงานให้จัดทำให้แล้วเสร็จภายในสามสิบวัน นับแต่วันที่ประกาศใช้งบประมาณ 
รายจ่ายประจาปี งบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม งบประมาณจากเงินสะสม หรือได้รับแจ้งแผนงานและโครงการจาก 
หน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื่น ๆ ที่ต้องดำเนินการในพื้นที่ของ อบต.ใน 
ปีงบประมาณนั้น และการจัดทำแผนการดำเนินงานเพ่ิมเติมให้เป็นอำนาจของผู้บริหารท้องถิ่น 
 
ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘ และท่ี
แก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ ๒ พ.ศ.๒๕๕๙ ข้อ ๑๒ และหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท ๐๘๑๐.๓/ว๖๗๓๒ ลงวันที่ ๖ 
พฤศจิกายน ๒๕๖๒ ข้อ ๑ 


